
後期 

定期試験当日に欠席した学生へ 

（追試験手続きについて） 
 

正当な理由で欠席した学生は追試験手続きを行ってください。所定の手続きを行わ

ない場合、受験しても成績は認定されません（不合格）。 
 

１．手続き方法 

欠席理由により手続き方法が異なります。 

【1】 

・病気 

・天災その他災害 

・就職試験 

・公共交通機関の遅延 

・親族の死亡・危篤 

 

手続き方法① 

【2】 ・上記以外のやむを得ない理由による欠席 手続き方法② 

・上記【1】【2】以外の理由による欠席（寝坊など） 再試験の手続きを行ってください。 

 

【手続き方法①】 
 

受験申請手続き期限 

期 限：定期試験日から１週間以内 

〈やむを得ず期限に間に合わない場合のみ、手続き期限日以降の受験申請を認める場合があります。〉 

場 所：教務課窓口（８：４５～１７：００） 

  

提出書類 

追試験の受験希望者は、所定の追試験受験願及びその事由を証明する下記の書類を教務課に提出

してください。注（やむを得ず間に合わない場合は、教務課までご連絡ください。） 

欠席理由 提出書類 

病気 医師の診断書（通院、入院、安静期間等の記載のあるもの） 

公共交通機関の遅延 当該交通機関が発行する遅延証明書 

天災その他災害 官公庁による被災証明書 

親族の死亡・危篤 保護者又は保証人等の証明書 

就職試験 就職試験を証明するもの（日時の記載があるもの） 

      

追試験受験料 

   １科目受験につき、１，０００円〈事前に両替を済ませた上で支払ってください。〉 

   ※学外において行われる実習（正課）等により定期試験を受験できなかった場合は受験料を免除

します。 

 

 



【手続き方法②】 
  
１．受験手続きの流れ 

   １．受験申請手続き ⇒２．受験可否に係る審議 ⇒３．受験許可者の発表 ⇒４．受験料の支払い  

 

２．受験申請手続き 

受験申請手続き期限 

期 限：定期試験日から１週間以内 

〈やむを得ず期限に間に合わない場合のみ、手続き期限日以降の受験申請を認める場合があります。〉 

場 所：教務課窓口（８：４５～１７：００） 

 

提出書類 

追試験の受験希望者は、所定の追試験受験願及びその事由を証明する書類を教務課に提出してく

ださい。注（やむを得ず間に合わない場合は、教務課までご連絡ください。） 

 

３．受験許可者（追試験該当者）の発表 

受験が許可された者は、Ａ棟１階正面掲示板及びホームページ内の掲示板にて発表します。 

 

４．受験料の支払い 

  受験料の支払い期限 

期 間：発表から追試験実施前まで 

 

場 所：教務課窓口（８：４５～１７：００） 

    注 試験当日は窓口が混雑する場合がありますので、早めに手続きを行うようにしてください。 

 

追試験受験料 

   １科目受験につき、１，０００円〈事前に両替を済ませた上で支払ってください。〉 
 

 

２．追試験期間 

 

２０２４年１月１６日（火）～１月１９日（金） 

※詳細はＡ棟１階正面掲示板及び大学ホームページ内の掲示板にて発表します。 

※追試験を実施しない科目は掲示及び発表を行いません。 

 

 

 ３．受験にあたっての注意事項 

 

筆 記 試 験：追試験当日に追試験受験許可証と学生証を必ず持参してください。 

 

レ ポ ー ト 試 験：追試験受験許可証をレポートに貼り付けて提出してください。 

Teams提出の場合、追試験受験許可証の提示については担当教員の指示に従っ
てください。追試験受験許可証の提示・確認を求める場合があります。 

 

※追試験受験手続後に渡される「追試験受験許可証」を紛失しないよう注意してください。 

 

 

教務部 教務課 


